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Asunto: Remisién original Acuerdo. -

Cordial saludo:

Para los fines pertinentes le remito original del Acuerdo Municipal No. 036 gue a
continuacion relaciono: “POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION CATASTRAL MULTIPROPOSITO”,

Este se encuentra debidamente sancionado y copia del mismo fue enviada a la
Gobernacién de Boyaca, en cumplimiento a la Ley.

mable ate?n“clon y valiosa colaboracion.
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Anexc: Quinge (15) Folios

Maria Antonia Castro G. Gﬂ
Auxiliar Administrative- l,d'ﬁf
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5 DE 2023

"POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREAEL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION CATASTRAL

MULTIPROPOSITO”

EL HONORABLE CONCEJO DE TUNJA

En uso de las facultades Constitucionales y Legales, especialmente las conferidas
en el numeral 6 del articulo 313 de la Constitucion Politica, las Leyes 489 de 1998,
136 de 1994, 1551 de 2012

CONSIDERANDOC

Que, el articulo 313 numeral 6 de la Constitucién Politica de Colombia, establece que
corresponde a los Concejos Municipales, entre ofras funciones determinar la
Estructura de la Administracion Municipal y las funciones de sus dependencias.

El articulo 2 de |a ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la organizacion
y funcionamiente de las entidades del orden nacicnal, dichas normas son aplicables a
las entidades territoriales.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1551 de 2012, los municipios
gozan de autonomia para la gestion de sus intereses, dentro de los limites
constitucionales y legales, por lo cual, tienen la facultad de adoptar la estructura
administrativa que puedan financiar y que determinen conveniente para dar
cumplimiento a las competencias que les son asignadas por la Constitucion y la ley.
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Que, el 04 de septiembre de 2023, el Instituto Geografico Agustin Codazzi expide la
resolucion 1148 por medio de la cual “se habilita como gestor catastrat al Municipio de
Tunja- Boyaca y se dictan otras disposiciones”; razén por la que se debe modificar la
estructura organizacional de la alcaldia de Tunja, creando el Departamento
Administrativo de Gestion Catastral Multiproposito, con el fin de asegurar la prestacion
del servicio pablico catastral

En virtud de lo expuesto,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Modifiqguese parcialmente la estructura organizacional de la
administracion central de la alcaldia de Tunja creando el Departamento Administrativo
de Gestion Catastral Multipropdsito.

ARTICULO SEGUNDO: EL. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
CATASTRAL MULTIPROPOSITO: El Departamento Administrativo de Gestion
Catastral Multipropésito tiene como propdsito llevar a cabo la correcta ejecucion de los
procesos catastrales de formacion catastral, actualizacion de la formacion,
conservacién catastral y difusidn de la informacion catastral, identificando disparidades
originadas por cambios fisicos, variaciones de uso o de productividad, obras publicas,
o condiciones locales del mercado inmobiliario, de acuerdo con la normatividad vigente
y las politicas del Sistema Integrade de Gestion. Lo anterior teniendo en cuenta que
estos procedimientos estén orientados con enfoque catastral multipropdsito

Son funciones generales del Departamento Administrativo de Gestion Catastral
Multipropdsito, las siguientes:

1. Liderar la Gestidn del Departamento Administrativo de Gestion Catastral
Multipropésito.

Liderar la Actualizacién Catastral

Liderar a conservacién catastral

Liderar la Gestién Administrativa y Documental

Liderar la Gestién de Infraestructura de Datos espaciales -IDE

Liderar la Gestién Juridica Catastral

DEF RN



B X

GESTION
PROCESO
CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA ADMINISTRATIVA
FORMATO
F-GA-05 Pagina 3 de 10
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versién 1 26-02-15
ACUERDO MUNICIPAL
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ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
CATASTRAL MULTIPROPOSITO”

Son funciones especificas del Departamenio Administrativo de Gestion Catastral
Multipropésito las siguientes:

Prestar el servicio en forma continua y eficienie, garantizando los recursos
fisicos, tecnolégicos y organizacionales para ta prestacion éptima del servicio
publico catastral.

Realizar, mantener y actualizar el censo catastral del municipio en sus diversos
aspectos fisico, juridico y econdmico, en particular fijar el valor de los bienes
inmuebles que sirve como base para la determinacidn de los impuestos sobre
dichos bienes, de acuerda con la normatividad vigente.

Generar los estandares para la gestion y el manejo de la informacion espacial
georreferenciada y participar en la formulacién de las politicas para los
protocolos de intercambio de esa informacidn y coordinar la infraesiructura de
datos espaciales def municipio, de acuerdo con la normatividad vigente.

Desarrollar e implementar las pcliticas, procedimientos y métodos de catastro
multipropdsito en el municipio de Tunja y en las jurisdicciones que ejerza su
actividad, de acuerdo con la normatividad vigente.

Ejercer las funciones de autoridad, gestor y operador catastrales conforme a las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Prestar los servicios de gestion y operacion catastral en cualquier lugar del
territorio nacional, cuando sea coniratada para el efecto, de acuerdo con la
normatividad vigente.

. Adoptar con base en las normas, los planes y programas para llevar a cabo la
conservacion y actualizacion de la formacion catastral en el municipio.

Generar y mantener actualizada la cartografia oficial del municipio de Tunja, de
acuerdo con fa normatividad vigente.

Elaborar avallios comerciales a organismos o entidades piblicas y a empresas
del sector privado que o soliciten, de acuerdo con la normatividad vigente.
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10.Implementar y ejecutar las politicas y directrices en materia de gestion de
tramites, procedimientos administrativos, peticiones, gquejas, reclamos vy
sugerencias.

11.Implementar, mantener y mejorar ¢l Sistema Integrado de Gestidn para los
procesos que dirige o participa, de acuerdo con las directrices definidas por la
entidad.

12. Garantizar la calidad, veracidad e integridad de la informacidn catastral, en sus
componentes fisico, juridico y econdmico, sin perjuicio de las competencias
asignadas a la Agencia Nacicnal de Tierras {ANT).

13.Suministrar permanentemente la informacién catastral en el Sistema Nacional
de Informacidon Catastral (SINIC), de manera oporiuna, completa, precisa y
contable conforme a los mecanismos definidos por la autoridad reguladora.

14.Garantizar la actualizacién permanente de la base catastral y la
interoperabilidad de la informacién gue se genere con el Sistema Nacional de
informacién Catastrat (SINIC) o la herramienta tecnolégica que haga sus veces.

15.Consolidar toda ia informacion geografica y alfanumérica generada por fodas
fas dependencias de la alcaldia municipal, empresas de servicios publicos,
corporacion autdnoma regional de Boyaca y cualquier entidad que genere
informacion relevante para la planeacion del municipio.

La organizacion interna del Departamento Administrativo de Gestion Catastral
Multipropdsito, serd la siguiente:

a) Unidad de Gestién de Actualizacion Catastral

b) Unidad de Gestion Administrativa y Documental

¢) Unidad de Gestion de Infraestructura de Datos espaciales- IDE
d) Unidad de Gestion Juridica Catastral

e) Unidad de Gestion de Conservacién Catastral

a) Unidad De Actualizacion Catastral
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Su propésito es el reconocimiento de la realidad fisica, juridica y econdmica de sus
inmuebles y asi tener conacimiento acerca de la gradualidad en los incrementos del
avaluo catastral de acuerdo con sus condiciones fisicas.

Son funciones especificas de la Unidad de actualizacion catastral las siguientes:

1. lIdentificar, incorporar o rectificar los cambios o inconsistencias en la informacidn
fisica, juridica y econdmica de los predios actualizados es el proceso.

2. Optimizar la administracion, actualizacién y mantenimiento del sistema de
nomenclatura vial y domiciliaria de la ciudad propiciando innovaciones
tecnolégicas considerande la dinamica urbana de la ciudad, conforme & los
reguerimienios y las normas vigentes que regulan la materia.

3. Actualizar y conservar el archivo de gestién de la dependencia relacionado con
la actualizacidn catastral.

4. Incorporar la informacion digital v documental resultante del proceso de
actualizacion catastral.

5. Generar productes y servicios carfograficos y geodésicos, de conformidad con
la actualizacion catastral.

6. Desarroliar e implementar las politicas, procedimientos y métodeos de catastro
multipropdsito en el municipio de Tunja y donde ejerza su actividad.

7. Prestar los servicios de gestion y operacién catastral en cualquier lugar del
territorio nacional, cuando sea contratada para el efecto.

B) Unidad De Gestion Administrativa Documental
El prop6sito de esta unidad es Implementar instrumentos administrativos vy

documentales, que evidencien a corto, mediano y largo plazo el desarrolio sistematico
de los procesos técnicos, las actividades administrativas y técnicas enfocadas a la
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planificacion, organizacién, preservacion y custodia de la documentacion producida y
recibida en la solucién tecnolégica catastral.

Son funciones especificas de la Unidad de Gestion administrativa documental las
siguientes:

1. Crear, normalizar y controlar los procesos que se desarrollan en la unidad
administrativa y documental, a través de lineamientos claros y precisos, que
garanticen la eficiencia de la gestién vy la conservacién de la documentacion.

2. Fijar politicas, lineamientos, procedimientos, manuales, instructivos y formatos
que permitan normalizar, racionatlizar la produccion, recepcion, distribucion,
tramite, organizacién consulta, conservacién y disposicidn final de los
documentos del Departamento administrativo de gestion catastral
multiproposito.

3. Fortalecer la seguridad de la informacion, para garantizar la obtencion de
mejores resultados en el almacenamiento y manejo confidencial de la
informacion.

4. Facilitar la consulta y acceso a la informacién requerida por los usuarios internos
y externos en cualquier tipo de soporte documental de conformidad con ia
normatividad vigente.

C)Unidad De Gestion De Infraestructura De Datos Espaciales

Esta unidad tiene como propdsito disponer la informacion espacial georreferenciada
para la produccién, gestion, administracion, manejo vy distribucion, manteniéndola
actualizada bajo parametros de calidad, eficiencia, oficialidad y oportunidad en
beneficic del usuario y el municipio.

Son funciones especificas de la unidad de infraestructura de datos espaciales las
siguientes:

1. Recopilar, modificar, actualizar, evaluar y consolidar la base de datos
espaciales resultante de las actividades de conservacién formacién vy



GESTION
PROCESO
CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA ADMINISTRATIVA
FORMATO
F-GA-05 Pagina7 de to
I “i*% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versidén 1 26-02-15
' ACUERDO MUNICIPAL

& oA
di W e

Acuerdo Municipal No. % © ¥ De 2025 “"POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA

ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION

CATASTRAL MULTIPROPOSITG”

actualizacion catastral realizadas por el Departamento administrativo de gestion
catastral multiproposito.

2. Asegurar la calidad de la informacién geoespacial correspondiente a los
procescs adelantados en la gestoria catastral.

3. Fortalecer los procesos de planeacion y gestién de politicas pabiicas, mediante
el uso de informacién geografica.

4. Garantizar la produccién, divulgacion, acceso, uso y aprovechamiento de la
informacion catastral, espacial y alfanumérica actualizada en el Geoporial
“Plataforma catastro Tunja a un clic” de manera oportuna vy eficiente.

5. Brindar soporte a la plataforma tecnolégica de los sistemas de informacion
catastrales respecto a; servidores, sistema operativo, licenciamiento y red de
comunicaciones.

6. Maximizar los beneficios econdmicos, sociales y ambientales derivados del uso
de la informacion geografica actualizada, a partir del conocimiento e intercambio
de los datos y las tecnologias.

d} Unidad de Gestién Juridica Catastral

Esta unidad tiene como proposito asesorar y verificar el desarrollo y ejecucion de los
procesos de conservacion, formacion y actualizacion catastral en el Municipio de
Tunja, apovyar la gestién y darles seguimiento a las peticiones realizadas por los
ciudadanos en aras de salvaguardar el debido proceso en cada una de las fases e
instancias legales del procedimiento.

Las funciones especificas de la unidad de gestion juridica catastral son las siguientes:

1. Emitir conceptos juridicos scbre las disposiciones legales a cargo del
Departamento adminisirativo de gestién catastral multipropdsito.

2, Prestar el apoyo juridico requerido en los diferentes procesos del area de
Conservacion, actualizacion y formacion.
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3.

Elaborar los contratos o convenios que celebre el Departamento administrativo
de gestion catastral multipropésito con personal, funcionarios o entidades, en
marco de la gestion catastral.

Asegurar el cumplimiento de las dispesiciones legales, come también de las
normas catastrales que competen dentro de la interrelacion catastro - registro.

Ejercer estricta vigilancia sobre las peticiones vy solicitudes de parte que
impliqguen actuacion del area de Conservacion en las instancias y recursos.

Procurar el cumplimientc a los términos de Ley en asuntes propios de la
Conservacion, como son: las solicitudes de revisidn del avaldo, auto
estimaciones del avaldo (auto avallos), mutaciones y derechos de peticion.

Hacer parte del comité de avallos del Departamento administrativo de gestidn
catastral multiproposito.

Modificar el estudio de zonas homogéneas geoeconémicas y de mercado
inmobiliaric dentro del proceso de Conservacion catastral, por modificaciones
de uso, plan de ordenamiento territorial, nuevos desarrollos, efc., aplicando las
normas y procedimientos establecidos.

Revisar estudios fisicos y econdmicos para la obtencién de avalios dentro del
proceso de Conservacion catastral.

10.Elaborar y ajustar las normas y procedimientos que regulan ia gestoria catastral.
d. Unidad de Gestién de Conservacion Catastral

El propdsite de esta unidad es mantener al dia los documentos y la base de daios
catastral, de acuerdo con los cambios que experimente la propiedad inmueble, en su
aspecto fisico, juridico y econdmico.

Las funciones especificas de la unidad de conservacion catastral son las siguientes:

N =

Actualizar la informacion grafica y alifanumérica catastral

Establecer la base para la fiquidacion del impuesto predial y de ofros
gravamenes y tasas que se fundamenten en el avallo catastral.

Proporcionar la infermacién que se posea para la promocion del desarrolio
econdmico y social del municipic.
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4.

5.

9.

Elaborar o modificar de los estudios fisicos y economicoes para la obtencion de
avalios dentro del proceso de conservacion catastral.

Gestionar el cumplimiento de las obligaciones y compromiscs por parte de las
oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de su jurisdiccion y cumplir con
los lineamientos y parametros de la interrelacién Catasiro — Registro.

Estudiar, radicar y tramitar las mutacicnes, conforme a las normas y
procedimientos catastrales vigentes.

Garantizar la custodia de la documentacién suministrada para efectuar los
framites.

Emitir concepto técnico sobre las consultas que sean formuladas por asesorias,
asistencia técnica, avalios y consuliorias externas a municipios.

Desarrollar e implementar las politicas, procedimientos y métodos de catastro
multipropésito en el municipio de Tunja y donde ejerza su actividad.

10.Prestar los servicics de gestién y operacién catastral en cualquier lugar del

territorio nacional, cuando sea contratada para el efecto.

ARTICULO TERCERO: El presente acuerdo rige a partir de |a fecha de su publicacion

Dado en el Saldn de Sesiones del Concejo Municipal de Tunja, a los veintisiete (27)
dias del mes de Octubre del afio Dos Mil Veintitres (2023).

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

JUAN PABLO NEIRA MARTINEZ

Eresidente Secretario General
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Acuerdo Municipal No. De 2023 “"POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION
CATASTRAL MULTIPROPOSITO"

EL SECRETARIO GENERAL DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA
CERTIFICA:

Que el presente Acuerdo correspondié al Proyecto de Acuerdo No. 039 de 2023 “"POR EL CUAL SE
MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA
EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION CATASTRAL MULTIPROPOSITO”, surtié los dos
(2) debates reglamentarios en las siguientes fechas:

Primer Debate 23 de Octubre de 2023 -~ Comision Segunda o Asuntos
administrativos y presupuestales.

Segundo Debate: 27 de Octubre de 2023 ~ Plenaria
La iniciativa fue presentada por el Dr LUIS ALEJANDRO FUNEME GONZALEZ - Alcalde de Tunja y
actud como ponente de la misma, el honorable concejal JUAN CARLOS BORDA TORRES.

Para constancia se firma la presente, a los treinta (30) dias del mes de Octubre del afio Dos Mil
veintitrés (2023).

e

JUAN PABLO NEIRA MARTINEZ

Secretario General.
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EL ALCALDE MAYOR DE TUNJA
el dia 31 de octubre de 2023

SANCIONA

El presente Acuerdo “POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE GESTION CATASTRAL MULTIPROPOSITO",, pasa al Despacho
del sefior Gobernador del Departamento de Boyaca, para su revision juridica, de
conformidad a lo estipulado en el Codigo de Régimen Municipal Ley 136 de 1994 en sus
articulos 81 y 82 y Ley 1551 de 2012 articulo 29 numerales 5y 7.

PUBLIQUESE Y EJECUTESE

(fanid/ens |
uis ALEJANDRO FUNEME GONZALEZ

alde Mﬁyor de Tunja

kY
i

NIT.B91800846 - 1

Calle 19 N° 2 - 95 segundo pise edificic municipal.
| mosoon | Tunja, Boyacd - 740 57 70 ext. 1205 - elcaldia@tunja-boyaca.gov.co
SC - CER432375 HE & E | - wwwiunja-boyaca.gov.co =
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Alcaldia Mayor de Tunja

DESPACHD

1.1-1 1102

Tunja, 31 de octubre de 2023

Doctor

RAMIRO BARRAGAN ADAME
Gobermador Departamento de Boyaca
Gobernacion de Boyaca

Tunja

Asunto: Remisién Acuerdo
Cordial Satudo:

En obedecimiento a las normas vigentes, L.ey 136 de 1994 y 1551 de 2012, con todo respeto
remito a su digno Despacho, para los fines pertinentes a que haya lugar, el Acuerdo que se
relaciona a continuacién:

Acuerdo No 038 de octubre 31 de 2023 “POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE
LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL
DEPA&TAMENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION CATASTRAL MULTIPROPQOSITO”

Agradezep Su ama})Le atencion vy st tfahosa Colaboracién.

\

Atentam?nte 4\

LUIS ALEJANDR. FUNEME GOI\ ZALEZ
F’Wcalde Mayor de Tunja

Anexo: Quinientos cincuenta y seis (558) folios

Maria Anionia Castro Gﬁﬂi
Auxiliar Administrativo—? 4

NIT.821800 8 46 - 1
95 segundo piso edificio municipal.
5

Calle 19 N*®
& 744 0 ext. 1205 » clx.alola @Etunja-boyaca.gov.co

Tunja, Bovacds -

9 -
5

7

~ S
SC - CER432375 @ |« www.tunja-boyaca.gov.co -
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Alcaldia Mayor de Tunja

DESPACHO

ACUERDO MUNICIPAL NUMERO 036
(31 de octubre de 2023)

“POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
DE LA ALCALDIA DE TUNJA 'Y SE CREA EL DEPARTAMENTO ABMINISTRATIVO DE
GESTION CATASTRAL MULTIPROPOSITO".

CONSTANCIA DE FIJACION

Para dar cumplimiento a lo erdenado por la Ley el presente Acuerdo se fija en lugar publico
de ia Secretaria del Despacho de la Alcaldia Mayor de la ciudad, el dia uno (01), def mes
de noviembre del afio 2023, siendo las 8:00 A M. Para constancia se firma.

e %éae& 2y, i@é
MARIA ANTONIA CASTRO G.
Auxiliar Administrativo— Despacho Alcaldia

CONSTANCIA DE DESFIJACION

El Acuerdo en mencién se desfija el dia uno (01) del mes de noviembre del afio 2023, siendo

fas 6:00 P.M. después de haber permanecido por el término indicado. Para constancia se
firma.

ARIA ANTONIA CASTRO G.
Auxiliar Administrativo — Despacho Alcaldia

NiT.291800346 - 1
Calle 19 N°® 9 - 55 segundo piso adificio municipal.
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Alcaldia Mayor de Tunja

DESPACHD

ACUERDO MUNICIPAL NUMEROC 036
(de 31 de octubre de 2023)

“POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
GESTION CATASTRAL MULTIPROPOSITO".

CONSTANCIA SECRETARIAL

El presente Acuerde “POR EL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE LA ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA DE TUNJA Y SE CREA EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE GESTION CATASTRAL MULTIPROPOSITO’. Fue recibide en la
Secretaria del Despacho de la Alcaldia de Tunja, el dia treinta (30) de octubre del afio 2023,
procedente del Honorable Concejo Municipal de fa Ciudad.

Oportunamente pasa al Despacho del Sefior alcalde, para que se sirva ordenar lo
pertinente.

MARIA ANTONIA CASTRO G.

Auxiliar Administrativo — Despacho Alcaldia
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