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FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE TRAMITES CATASTRALES

REQUISITOS
GENERALES

Departamento: Boyacd Datos generales Numero de Radicado:
Municipio: Tunja Fecha de solicitud: | Dia Mes Afo
Nombre solicitante:
Cedula o NIT
Propietario: Apoderado: | Poseedor: Folio de
Matricula
Direccion del predio: Inmobiliaria:
Numero Predial nuevo o antiguo:
Tipo propiedad Mejora/informal PH NPH Condominio
(marque con una x)
Descripcion Obligatorio

Documento de identidad que acredite la calidad de propietario, poseedor u ocupante, o apoderado

Solicitud por escrito que evidencia el requerimiento de mutacion, rectificacion o cancelacion, o de certificado o producto catastral

MUTACIONES, RECTIFICACIONES O CANCELACION

TIPO Descripcién Marquexcon una
PRIMERA Cambio de Propietario o Poseedor
Segregacion (desenglobe) y agregacién (englobe),
i SEGUNDA Rectificacién de &rea de terreno con reqistrales: catastrales o
MUTACION PREDIAL efectos: g : fiscales:
TERCERA Incorporacion de nueva edificacion, construccion, demolicion, cambios en destino econémico
CUARTA Autoestimacion de avallio, revision de avalio
QUINTA Incorporacion de predios no inscritos en la base catastral
3 CORRECCIO Correccion de errores en la inscripcidn catastral en nombre, documento, folio de matricula, datos de escritura y
RECTIFICACION RRECCION nomenclatura
PREDIAL , . . L.
CARTOGRAFIA  [Ajustes cartograficos en area de construccion, area de terreno.
CANCELACION CANCELACION  |Cancelacién de la inscripcién catastral, por orden legal o administrativa o doble inscripcion
CERTIFICADO O PRODUCTO CATASTRAL
Descripcion Marque con Descripcién Marque con una
una x X

CERTIFICADO CATASTRAL CON DATOS PERSONALES

COPIA DE RESOLUCION DE CONSERVACION

CERTIFICADO CATASTRAL SIN DATOS PERSONALES

COPIA DE FICHA PREDIAL

CERTIFICADO CATASTRAL ESPECIAL

CERTIFICADO DE NO PROPIEDAD

PLANO MANZANA CATASTRAL (URBANA)

CERTIFICADO PLANO PREDIAL CATASTRAL

PLANO CARTA CATASTRAL (RURAL)

NOTAS

1.En el caso de Propiedad Horizontal no se acepta la solicitud de cambio de destino salvo que el reglamento de PH contemple dicho cambio.

2. En caso de presentarse la documentacion incompleta, el solicitante deberd dentro de un termino no mayor a un (1) mes calendario, completarla, de lo|
contrario se dara aplicacion al Art 17 de la ley 1437 de 2011, declarandose el desistimiento técito de la solicitud, procediéndose a su archivo; lo que no obsta

para que el peticionario pueda volver a elevar solicitud con el cumplimiento de los requisitos necesarios.

3. El presente tramite se adelantara al tenor de la normatividad aplicable y bajo los parédmetros de la Resolucién 1040 de 2023

4. Para la expedicion del certificado especial catastral solo se requiere la solicitud escrita, con una vigencia no mayor a quince (15) dias.

5. Para las solicitudes que sean de PH*: Se deben anexar un archivo en .xIs que contenga (Area de terreno, area construida, %coeficiente de participacion

y FMI por cada unidad que contenga el reglamento y area comun para los casos de condominios y nomenclatura domiciliaria).

NOTIFICACION
Direccion de contacto: Ciudad:
Correo electrdnico:
Celular de Contacto
El propietario o apoderado autoriza recibir notificaciones o comunicaciones via electrénica: SI NO
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FIRMA

Nombre y firma del solicitante

Firma de quien recibe la solicitud

*PROTECCION DE DATOS / DISCLAIMER: De conformidad al Decreto 1377 de 2013, Tenga en cuenta que los datos de caracter personal que usted declara en

este formulario han sido suministrados de acuerdo a la verdad y que son recogidos de acuerdo con lo dispuesto en la ley de proteccion de datos personales 1581 del
2012, adoptada en la Alcaldia Mayor de la ciudad de Tunja resolucion 0450 de 2020, se informa que los datos e informacion registrada serd utilizada Unicamente para
los fines del formulario. Por lo tanto, se advierte que el uso indebido o sin autorizacion del propietario de los datos para cualquier otro fin va en contravia de la ley de

proteccion de datos personales y también puede incurrir en delitos que se encuentran en la ley 1273 del 2009 y sus adendas, o ir en contravia de la ley 1712 del 2014.

Le ponemos en conocimiento que estos datos se encuentran almacenados en un archivo de propiedad de la dependencia Unidad de Gestion Documental De acuerdo
con la Ley anterior, tiene derecho a ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion, limitacion, oposicion y portabilidad de manera gratuita mediante correo

electronico a atencionalciudadano@tunja.gov.co o bien en la direccion. calle 19 No. 9-87 atencion al ciudadano.

Direccion: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyaca - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100
Correo electrénico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co
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